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ПОЛОЖЕНИЕ

об организации дежурства по городу Твери 
должностных лиц Администрации города Твери

1. Настоящее положение об организации дежурства по городу Твери должностных лиц Администрации города Твери (далее - Положение) разработано в целях оперативного принятия решений по вопросам, связанным с обеспечением жизнедеятельности города Твери, организацией проведения мероприятий по предупреждению аварийных ситуаций в городе Твери и экстренного реагирования в случае их возникновения в выходные и праздничные дни.

2. В выходные и праздничные дни дежурство по городу Твери обеспечивают: ответственный дежурный по городу Твери (далее – дежурный по городу), ответственные дежурные в администрациях районов в городе Твери и ответственные дежурные по отраслям «Дорожное хозяйство и благоустройство», «Образование», «Культура и спорт», «Обеспечение безопасности жизнедеятельности населения» (далее – дежурные по районам и отраслям).
По отрасли «Жилищно-коммунальное хозяйство» осуществляется круглосуточное дежурство диспетчерами сектора диспетчерской службы отдела коммунальной инфраструктуры департамента жилищно-коммунального хозяйства, жилищной политики и строительства администрации города Твери (далее соответственно – дежурный диспетчерской службы, диспетчерская служба) на основании графика дежурства диспетчерской службы.
3. Дежурный по городу назначается из числа следующих должностных лиц Администрации города Твери:

- первый заместитель Главы Администрации города Твери;
- заместители Главы Администрации города Твери;
- руководители и заместители руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов (подразделений) Администрации города Твери, обладающих правами юридического лица (далее – подразделения Администрации города Твери).
4. Дежурные по районам и отраслям назначаются из числа руководителей и заместителей руководителей соответствующих подразделений Администрации города Твери, начальников и заместителей начальников отделов в составе данных подразделений Администрации города Твери, главных специалистов данных подразделений Администрации города Твери и осуществляют дежурство на основании графиков дежурств, утвержденных руководителями соответствующих подразделений Администрации города Твери (далее – графики дежурств по районам (отраслям)).
5. Администрации районов в городе Твери, департамент дорожного хозяйства, благоустройства и транспорта администрации города Твери, управление образования Администрации города Твери, управление по культуре, спорту и делам молодежи администрации города Твери, управление по обеспечению безопасности жизнедеятельности населения администрации города Твери, диспетчерская служба ежемесячно, не позднее 25 числа текущего месяца, предоставляют в управление организационно-контрольной работы Администрации города Твери утвержденные руководителями соответствующих подразделений Администрации города Твери соответственно графики дежурств по районам (отраслям), график дежурства диспетчерской службы на следующий месяц.

6. В случае изменения утвержденного графика дежурства по району (отрасли) или графика дежурства диспетчерской службы информация о замене дежурного незамедлительно предоставляется соответствующим подразделением Администрации города Твери в управление организационно-контрольной работы Администрации города Твери.

7. Дежурство дежурных по городу осуществляется на основании графика дежурства ответственных дежурных по городу Твери (далее – график дежурства по городу).

8. График дежурства по городу на следующий месяц формируется управлением организационно-контрольной работы Администрации города Твери до 25 числа текущего месяца и утверждается Главой города Твери.

9. Дежурный по городу во время дежурства подчиняется непосредственно Главе города Твери, а в период его отсутствия - лицу, временно исполняющему полномочия Главы города Твери. 

10. Управление организационно-контрольной работы Администрации города Твери не позднее 28 числа текущего месяца направляет график дежурства по городу на следующий месяц должностным лицам Администрации города Твери, включенным в график дежурства по городу, подразделениям Администрации города Твери, иным заинтересованным лицам.

11. Дежурные по городу, районам, отраслям и дежурные диспетчерской службы при осуществлении своих полномочий руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Тверской области, законами и иными нормативными правовыми актами Тверской области, Уставом города Твери, иными муниципальными правовыми актами города Твери и настоящим Положением.

12. Управление организационно-контрольной работы Администрации города Твери еженедельно составляет сводные списки дежурных по городу, дежурных по районам, отраслям и дежурных диспетчерской службы на установленные дни и предоставляет их Главе города Твери, дежурным по городу, дежурным по районам и отраслям, в диспетчерскую службу, иным заинтересованным лицам. 

13. Дежурство дежурного по городу начинается в 8:00 дня, указанного в графике дежурства, и заканчивается в 8:00 следующего дня.

14. В период дежурства дежурный по городу должен находиться на территории города Твери и быть доступным для связи по указанному в графике дежурства номеру телефона.
15. В случае возникновения обстоятельств, не позволяющих выполнять функции дежурного по городу, необходимо незамедлительно сообщить об этом в управление организационно-контрольной работы Администрации города Твери для обеспечения замены.

16. На время дежурства в распоряжение дежурного по городу по его предварительной заявке предоставляется служебный автомобиль. Ответственность за обеспечение дежурного по городу автомобилем возлагается на руководителя муниципального казенного учреждения «Хозяйственно-эксплуатационное учреждение администрации города Твери».
17. В день дежурства дежурный по городу принимает участие в селекторном совещании по вопросам оперативной обстановки в городе Твери, проводимом в режиме видео-конференц-связи, и иных совещаниях при необходимости.
18. Дежурные по районам, отраслям и дежурные диспетчерской службы в день дежурства докладывают дежурному по городу по телефону либо путем смс-информирования о состоянии дел в подведомственном районе, отрасли в 9.00 и 17.00, а при возникновении или угрозе возникновения чрезвычайной ситуации - незамедлительно.
19. Дежурный по городу осуществляет следующие функции:

- принимает информацию от дежурного диспетчерской службы и дежурных по районам и отраслям;

- принимает оперативные меры по обращениям жителей города Твери и организаций, расположенных на территории города Твери, об аварийных ситуациях, связанных с нарушением жизнедеятельности города Твери;

- незамедлительно докладывает Главе города Твери, а в период его отсутствия лицу, временно исполняющему полномочия Главы города Твери, об экстренных ситуациях в городе (катастрофы, стихийные бедствия, чрезвычайные происшествия, крупные аварии на коммунальных сетях и т.п.) в случае их возникновения;
- в случае возникновения экстренной ситуации организует сбор информации, выезжает на место, принимает меры по обеспечению безопасности населения города Твери в пределах своей компетенции;

- осуществляет иные функции в пределах своей компетенции.

20. Для осуществления своих функций дежурный по городу имеет право:

- написать докладную записку по факту, где, с его точки зрения, требуется вмешательство Главы города Твери или заместителей Главы Администрации города Твери;

- приглашать в необходимых случаях должностных лиц и работников подразделений Администрации города Твери, руководителей организаций, обеспечивающих жизнедеятельность города Твери, для участия в установлении причин аварийных ситуаций и организации работ по ликвидации их последствий;

- запрашивать информацию об аварийных ситуациях, а также необходимые для предотвращения и ликвидации аварийных ситуаций оперативные сведения о состоянии производственной деятельности организаций, обеспечивающих жизнедеятельность города Твери.
21. Руководители муниципальных предприятий и учреждений обязаны принять меры по выполнению указаний дежурного по городу, данных в рамках его компетенции. 
22. Отчет по итогам прошедшего дежурства заносится дежурным по городу в журнал ответственного дежурного по городу Твери.
23. Дежурные по городу, районам, отраслям и дежурные  диспетчерской службы несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей.».
Исполняющий обязанности

заместителя Главы Администрации 

города Твери, начальник управления

организационно-контрольной работы



Е.А. Микляева
